
Centrum Onkologii im. prof. Franciszka Łukaszczyka w Bydgoszczy 

Ogłasza nabór na Kierownika administracyjnego projektu badawczego 

 

Centrum Onkologii im. prof. F. Łukaszczyka poszukuje Kierownika administracyjnego 

odpowiedzialnego za kompleksową obsługę administracyjną  i organizacyjną projektu 

finansowanego przez Agencję Badań Medycznych. Projekt dotyczy innowacyjnych metod 

leczenia glejaka wielopostaciowego z wykorzystaniem technologii Tumor Treating Fields 

(TTFields) i radioterapii stereotaktycznej opartej na FET-PET. 

 

Zakres zadań: 

• koordynacja działań administracyjnych i organizacyjnych projektu, 

• nadzór nad prawidłowym wydatkowaniem środków oraz współpraca z działem 

finansowym, 

• prowadzenie dokumentacji projektowej zgodnie z wymogami ABM i zasadami archiwizacji, 

• opracowywanie i składanie raportów administracyjnych i sprawozdań dla ABM, 

• organizacja spotkań projektowych i prowadzenie protokołów, 

• wsparcie w przygotowaniu dokumentacji do komisji bioetycznej i instytucji regulacyjnych 

(część administracyjna), 

• utrzymywanie kontaktu z partnerami projektu i podwykonawcami w sprawach 

administracyjnych, 

• monitorowanie harmonogramu, terminów i zobowiązań projektowych, 

• przygotowanie dokumentacji do audytów i kontroli ABM, 

• udział w spotkaniach Steering Committee. 

 

Wymagania: 

• wykształcenie wyższe (preferowane: zarządzanie, administracja, ekonomia, prawo, 

zdrowie publiczne lub kierunki pokrewne), 

• doświadczenie w pracy przy projektach finansowanych ze środków publicznych lub                           

w sektorze ochrony zdrowia, 

• znajomość zasad prowadzenia dokumentacji projektowej oraz podstaw rozliczeń 

finansowych, 

• doświadczenie w zakresie standaryzacji procesu analizy ryzyka, 

• doświadczenie w zakresie przygotowań ośrodka do zewnętrznych audytów badań 

klinicznych, 

• nardzo dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie – min. poziom B2, 

• umiejętność organizacji pracy własnej i zespołu, terminowość, skrupulatność, 



• komunikatywność oraz umiejętność współpracy z różnymi interesariuszami (naukowymi, 

administracyjnymi i finansującymi), 

• znajomość zagadnień związanych z badaniami klinicznymi i regulacjami GCP, posiadanie 

certyfikatu GCP. 

 

Oferujemy: 

• zatrudnienie w renomowanej jednostce onkologicznej w Bydgoszczy, 

• udział w realizacji innowacyjnego projektu badawczego finansowanego przez ABM, 

• stabilne warunki pracy i możliwość rozwoju zawodowego w obszarze badań klinicznych, 

• współpracę z doświadczonym zespołem naukowców i specjalistów, 

• forma zatrudnienia – umowa zlecenie. 

 

W przypadku chęci uczestnictwa w przyszłych rekrutacjach dokumenty aplikacyjne muszą 

zawierać poniższą zgodę na przetwarzanie danych osobowych:  

„Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Unii Europejskiej w sprawie ochrony osób 

fizycznych z dnia 27 kwietnia 2016 r. wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla celów prowadzonych przez Centrum 

Onkologii im. prof. Franciszka Łukaszczyka w Bydgoszczy przyszłych rekrutacji”. 

Wymagane: data i podpis kandydata do pracy pod zgodą na przetwarzanie danych osobowych 

Brak powyższej klauzuli uniemożliwi dalsze przetwarzanie Pani/Pana dokumentów 

aplikacyjnych. 

 

Termin zgłoszeń:  do  21.11.2025 r. adres e-mail: knachk@co.bydgoszcz.pl 

Dodatkowe informacje można uzyskać u Dyrektora ds. Organizacyjnych i Rozwoju pod 

numerem tel. 374 30 77. 

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. 
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